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Instrugao Normativa FESPORTE no 04, de 2 de outubro de 2025

Estabelece regras e procedimentos para a entrega e andlise da prestacao de contas dos projetos aprovados no Programa de
Incentivo ao Esporte (PIE), conforme Decreto n° 780, de 3 de dezembro de 2024.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO DE CATARINENSE DE ESPORTE (FESPORTE) no uso de suas atribuicoes, de acordo a Lei
no 9.131 de 6 de Julho de 1993, com o art. 69 e anexo IV da Lei Complementar no 741 de 12 de Junho de 2019, o art. 13 do
decreto no 3.591 de 21 de dezembro de 1998, Lei no 9.831 de 17 de fevereiro de 1995, o Decreto no 3.592 de 21 de
dezembro de 1998 e de acordo com a Lei no 18.319 de 30 de dezembro de 2021 e o Decreto n° 780, de 3 de dezembro de
2024, que institui o Programa de Incentivo ao Esporte (PIE),

RESOLVE:

CAPITULO 1

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Instrucao Normativa dispde sobre a entrega e anélise da prestacao de contas dos projetos aprovados, de que
trata o Decreto n2 780, de 3 de dezembro de 2024, no ambito da FESPORTE.

Art. 22 A prestacao de contas deverad ser protocolada via sistema eletronico Prosas no prazo de até 30 (trinta) dias uteis,
contados do primeiro dia util subsequente ao término da execugao do projeto aprovado.

§ 12 Todos os documentos deverdo ser digitalizados de forma legivel e nitida, em formato pdf no modo colorido, assinados
digitalmente via aplicativo “gov.br” e inseridos nos campos correspondentes no sistema Prosas.

§ 29 Presumem-se validos e verdadeiros os documentos digitalizados e apresentados para a prestacdo de contas, sendo o
proponente sujeito a responsabilizacdo civil e criminal em caso de falsidade.

§ 32 Nao serd permitida a entrega da prestacao de contas por meio de documentos impressos ou outros meios que nédo sejam
o sistema Prosas.

Art. 32 Os rendimentos provenientes de aplicacao financeira devem ser destinados exclusivamente ao objeto do projeto e
estdo sujeitos as mesmas regras de prestacéo de contas dos recursos captados.

CAPITULO II B

DA ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42 Os documentos comprobatorios deverao ser digitalizados e organizados em ordem cronoldgica, obedecendo os
seguintes itens:

I - Relatdrio técnico de execucgao do objeto, contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto,
e o comparativo entre as metas propostas e os resultados alcancados, com justificativas para as metas ndo atingidas (modelo
disponivel no site da FESPORTE);

II - Em caso de entidade privada sem fins lucrativos: Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta aplicacdo dos recursos no
objeto e ao atendimento da finalidade pactuada;

IIT - Documentos comprobatérios da execugdo do objeto (fotos, videos, midias, etc);

IV - Balancete de prestagao de contas, assinado pelo representante legal da entidade (modelo disponivel no site da
FESPORTE);

V - Extratos bancarios da conta corrente vinculada, com a movimentacdo completa do periodo;

VI - Extrato da aplicacao financeira, com o rendimento liquido;

VII - Documento fiscal (preferencialmente eletrénico ou, quando aplicavel, recibo);

VIII - Documentos comprobatérios das despesas realizadas, tais como fotos, folhas de pagamento, relatdrio-resumo de
viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem, memorial descritivo, guias de recolhimento de encargos sociais e de
tributos, faturas, duplicatas;

IX - Relacao dos treinados, capacitados e participantes, bem como dos palestrantes e ministrantes, com nomes, CPFs,
assinaturas, tema abordado, carga horaria, local e data do evento, caso envolva treinamento, capacitacdo, cursos, palestras,
seminarios e congéneres;

X - Demonstrativo detalhado das horas técnicas executadas nos servigos de assessoria, assisténcia, consultoria, capacitacédo,
promocao de semindrios, entre outros, com indicacdao do profissional, qualificacdo, datas, nimero de horas trabalhadas e
valor unitério;

XI - Comprovante de qualificacdo profissional, no caso de prestacdo de servigos técnicos regulamentados por conselho de
classe;

XII - Em caso de contratacdo de servigos: copia dos contratos relacionados aos servigos contratados, acompanhados dos
comprovantes de despesas

XIII - Em caso de administracdo publica municipal: cépia da proposta de preco vencedora, das atas da comissao de licitacédo,
dos termos de adjudicacdao e de homologacdao das licitacdoes realizadas e das justificativas para sua dispensa ou
inexigibilidade;

XIV - Fotografias dos bens permanentes adquiridos, evidenciando a etiqueta, adesivo ou placa fixada com o numero do
convénio e mengdo ao Governo do Estado, FESPORTE e Programa de Incentivo ao Esporte (PIE);

XV - Borderd6 discriminando as receitas e respectivas despesas, no caso de projetos também financiados com outras fontes de
recursos (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados, bilheterias, taxa de inscrigao, vendas de estandes ou similar);
XVI - Ordens bancdarias, comprovantes de transferéncia eletréonica ou de pagamento instantaneo (PIX) realizados diretamente
para a conta bancéaria de titularidade dos credores;

XVII - Guia de recolhimento e comprovante de devolugdo a FESPORTE de saldo nao aplicado, se for o caso;

XVIII - Declaracao do responsavel, nos documentos comprobatérios das despesas, certificando que o material/equipamento
foi recebido e/ou o servigo prestado, conforme as especificagoes;

XIX - Manifestacdo do controle interno municipal quanto a regular aplicagcdo dos recursos no objeto da parceria, quando o
proponente for é6rgdo municipal;

XX - Outros documentos que o setor técnico julgar necessarios a comprovagao da correta aplicagdo dos recursos.

Art. 52 Consideram-se comprovantes regulares de despesa os documentos fiscais definidos pela legislacdo tributéria,
originais e em primeira via, exceto quando se tratar de entidade de direito publico, bem como folhas de pagamento e guias
de recolhimento de encargos sociais e de tributos.

§ 12 Os documentos fiscais emitidos por plataforma eletronica devem ter sua origem garantida pelo seu signatario, por meio
de certificacao digital.

§ 22 Os documentos originais que compdem a prestacdo de contas devem ser mantidos pelo beneficidrio dos recursos,




conforme o caso, em arquivo préprio, durante 10 (dez) anos, contados do dia util subsequente a data de sua prestacdo de
contas.

Art. 62 O documento fiscal, para fins de comprovacao de despesa, deve conter:

I - Data de emissdo, nome, endereco do destinatdrio e numero de registro no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

II - Identificagdo do processo SGPE referente ao projeto;

III - Descricdo detalhada do objeto da despesa, incluindo quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e outros elementos que
possibilitem a perfeita identificacao; e

IV - Valores unitdrio e total de cada mercadoria ou servigo e valor total da operacao.

§ 12 A Nota Fiscal Eletronica (NF-e) pode ser representada no processo de prestacdo de contas por meio do Documento
Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (Danfe), cuja autenticidade sera verificada pela chave de acesso.

§ 22 Quando ndo for possivel discriminar adequadamente os bens ou servicos, o emitente deverd fornecer termo
complementar para evidenciar todos os elementos caracterizadores da despesa e sua vinculacao com o objeto do repasse.
Art. 792 Os comprovantes de despesa devem ser preenchidos de forma clara, sem emendas, borroes, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas que possam comprometer sua legibilidade ou credibilidade.

Art. 82 E permitida a apresentacao de recibo (inclusive os emitidos por plataformas eletronicas) apenas quando se tratar de
prestacdo de servigos por contribuinte ndo obrigado a emitir documento fiscal, conforme a legislagéo tributéria.

Art. 92 O recibo devera conter , no minimo, a descricdo precisa e especifica dos servigos prestados, nome, endereco, CPF ou
CNPJ do emitente, o valor pago (numérico e por extenso), e discriminacdo das dedugoes, se houver.

Art. 10. As folhas de pagamento deverdo apresentar: nome, cargo, matricula, CPF do empregado, descricao e valor de cada
parcela da remuneracdo, descontos, valor liquido a pagar, periodo de competéncia, comprovacdo do depdsito bancério e
assinatura dos responséaveis.

§ 12 Quando os recursos concedidos forem destinados ao pagamento de pessoal, o concedente exigird, no minimo,
comprovante de recolhimento da contribuigdo previdenciaria (INSS) e do FGTS.

§ 29 Caso a prestacao de contas ndo contenha os comprovantes exigidos no § 12, o concedente devera exigir sua apresentacao
e, caso nao atendido, informara o fato aos 6rgéos federais de fiscalizagao.

Art. 11. As despesas com publicidade devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:

I - Memorial descritivo da campanha publicitaria, quando relacionada a criagdo ou producao;

II - Cépia da autorizacao de divulgacao e/ou contrato de publicidade;

III - Exemplar do material impresso, no caso de publicidade escrita;

IV - Coépia do audio ou video da matéria veiculada e comprovante da emissora, com datas e horérios das insergdes, para
publicidade radiofénica ou televisiva;

V - Cépia da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacédo e demonstrativo da procedéncia dos valores cobrados.

Art. 12. Serdo aceitos apenas documentos de despesas realizadas apds a assinatura do termo de compromisso e antes do
término do prazo de sua vigéncia.

Art. 13. Comprovantes de despesas com aquisicao de bens e prestacdo de servigos devem conter atestado de recebimento,
assinado pelo recebedor, com identificacdo (nome e cargo), e, nos sistemas informatizados, devem permitir rastreabilidade
do responséavel pelo procedimento.

Art. 14. Compete ao responsavel pela aplicacdo dos recursos demonstrar seu uso adequado no objeto para o qual foram
concedidos, por meio da apresentacdao de elementos que permitam a verificacao das despesas realizadas, dos pagamentos
efetuados e sua vinculagao com o objeto.

§ 12 Na contratacdo de servicos, especialmente os de assessoria, consultoria, promocao de eventos, de semindrios, entre
outros devem ser detalhadas as horas técnicas de todos os profissionais envolvidos com custos unitdrio e total além das
justificativas da escolha.

§ 292 Aquisicbes e as contratagOes realizadas por entidades privadas devem observar os principios da impessoalidade,
moralidade, transparéncia e economicidade.

§ 32 A prestacdo de contas de despesas com cursos, palestras, seminéarios, e eventos semelhantes deve ser acompanhada de
relagcdo com nome dos participantes, CPF, assinaturas, nome dos palestrantes, temas abordados, carga horaria, local e data
de realizagdo e outros elementos capazes de comprovar a realizacdao do objeto.

§ 42 Em caso de locagdo de veiculos para transporte de pessoas, a prestacao de contas sera acompanhada de relacao dos
passageiros transportados, fornecida pelo transportador contratado.

§ 52 Quando o objeto envolver recursos de outras fontes (municipais, estaduais, federais, patrocinios privados, entre outros),
na prestacao de contas deverdo ser demonstrados os valores recebidos e a aplicagdo no projeto ou para finalidades publicas
previamente definidas.

CAPITULO III B

ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. A prestagdo de contas sera analisada conforme o envio no sistema eletroénico, respeitada a ordem cronolégica de seu
protocolo.

Pardgrafo unico. Para cada projeto aprovado com recurso financeiro captado parcial ou integralmente, sera constituido
processo administrativo eletrénico com numeracgdo proépria, ao qual serd apensada a documentagdo para a respectiva
prestacao de contas.

Art. 16. As prestagOes de contas serdo analisadas pela area técnica da FESPORTE, que emitird pareceres técnicos
fundamentados.

Art. 17. Paragrafo tnico. Os pareceres de que trata o caput deverao concluir pela regularidade, pela regularidade com
ressalva ou pela irregularidade da prestacao de contas, devendo considerar, dentre outros aspectos e conforme o caso:

I - a descricao sumaria das atividades e das metas estabelecidas e a regular aplicacdao dos recursos nas finalidades
pactuadas;

Il - a analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razao da
execucao do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

III - o cumprimento do plano de trabalho;

IV - a regularidade dos documentos comprobatérios da despesa e da composicao da prestacao de contas;

V - a execugdo, total ou parcial, do objeto e o grau de satisfacao do publico-alvo;

VI - a eventual perda financeira em razao da nao aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, para manter o poder
aquisitivo da moeda;

VII - a devolugao, ao concedente, de eventual saldo de recursos ndo aplicados no objeto do repasse, inclusive os decorrentes
de receitas de aplicacOes financeiras e aqueles advindos de outras fontes ndo revertidas para o projeto ou para finalidade
publica previamente ajustada.

Art. 18. O prazo para analise das prestacoes de contas € de 150 (cento e cinquenta) dias, contados da data de seu protocolo.
Art. 19. Apds a avaliagdo, a prestacdo de contas sera considerada:

I - regular, quando:

a) expressar, de forma clara e objetiva, a comprovacao da realizacdao do objeto e o cumprimento das metas e da finalidade do
projeto, bem como dos resultados e servigos entregues.

b) sanadas todas as ocorréncias apontadas em fase de diligéncias;

c) a falha néo for imputavel em razao de imprevisibilidades ou previsibilidades de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado dentro do cronograma, ou em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando &lea econdémica extraordindria e extracontratual de ordem financeira, desde que ndo descaracterize o objeto
aprovado ou sua finalidade; e

d) for efetuado o pagamento de despesas fora da vigéncia do contrato, desde que o fato gerador tenha ocorrido dentro da
vigéncia, como estabelece o § 22 do art. 26 do decreto 780, de 3 de dezembro de 2024.

II - regular com ressalva, quando:




a) apresentar as contas fora do prazo estabelecido no art. 33 do decreto 780, de 3 de dezembro de 2024, em até 90 (noventa)
dias corridos a contar do primeiro dia subsequente ao término da execucdo do projeto aprovado, desde que ndo haja
irregularidades ou, havendo, estejam enquadradas nas demais hipdteses de regularidade, sem prejuizo da aplicacao das
sangoes e penalidades cabiveis;

b) cumprir entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) das metas; ou

c) apresentar a entrega de 70% a 90% dos resultados e servigos previstos no plano de trabalho;

d) quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte dano ao erario; e

III - irregular, enquanto a Administracdao Publica nédo for indenizada com relacao as seguintes situagoes:

a) omissdo no dever de prestar contas, quando fora do prazo estabelecido no decreto 780, de 3 de dezembro de 2024

b) descumprimento do objeto pactuado e de sua finalidade;

c) nao cumprimento da contrapartida pactuada, se houver; ou

d) cumprir menos de 70% (setenta por cento) das metas; ou

e) nao apresentar ao menos 70% dos resultados e servigos previstos no plano de trabalho;

§ 12 Todas as hipoteses de excegdo previstas no inciso II do caput deste artigo deverdo ser devidamente justificadas
previamente a apresentacao da prestacdo de contas, acompanhadas de documentos comprobatérios de suas razoes.

§ 22 A regularidade, com ou sem ressalvas, ndao exime o proponente de eventuais obrigacdes em relacdo a terceiros.

§ 32 A apresentagdo de documentos com o intuito de sanar as irregularidades apontadas nas alineas do inciso III do caput
deste artigo podera ser acolhida com ressalvas, desde que justificadas, amparadas em documentos comprobatérios e
acatadas pela FESPORTE, sem prejuizo das sangdes e penalidades cabiveis.

§ 42 Sobre os recursos a serem restituidos incidird atualizacdo monetaria pela taxa referencial do Sistema Especial de
Liquidagdo e Custodia (SELIC) e juros de mora de 1% (um por cento) ao més.

§ 52 Nos casos em que ndo for constatado dolo do proponente ou de seus prepostos, sem prejuizo da atualizacao monetaria,
nao haverd incidéncia de juros de mora sobre o dano apurado no periodo compreendido entre:

I - o final do prazo para avaliagdo da prestacao de contas e a data em que foi ultimada a apreciagdo pelo concedente; e

II - a data de aprovacao da prestacao de contas e a data da comunicacao de sua anulacao aos responsaveis.

§ 62 Os recursos serdo restituidos:

I - a conta especifica do projeto, quando se tratar de contrapartida nao realizada e ainda for possivel sua realizagao,
mediante prévia aprovacdo da FESPORTE; e

II - a conta da FESPORTE, para aplicacdo em programas esportivos, quando o objeto ja tiver sido executado ou quando
extinto, por ter sido constatada ma-fé ou por impossibilidade de cumprimento da contrapartida.

CAPITULO IV _

AS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos e/ou de comprovada excepcionalidade serdo analisados pela Presidéncia da FESPORTE.

Art. 21. Essa instrugdo normativa entra em vigor a partir da data da sua publicacgédo.

[assinado digitalmente]
Jeferson Ramos Batista
Presidente da FESPORTE
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